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PROPOZYCJA PLANU PRACY
Z TERMINAMI NA ROK 2021

na 15 MARCA 2021: Zdecyduj sie na roboczy temat pracy,
CO ODEStAC? POt STRONY PROPOZYCJI TEMATOW, PROBLEMOW...
2. na 22 MARCA 2021: Zaplanuj pisanie pracy i prowadzenie badan.
CO ODEStAC: POt STRONY PLANU PRACY Z PROPOZYCJAMI TYTUtOW
3. na 29 MARCA 2021: Znajdz zrédta i spisz je w bazie ZOTERO,
wygeneruj spis bibliografii | ODESLIJ Ml NA MEILA PLIK | LINK
4. na 12 KWIETNIA 2021: Zacytuj zrodta i ztdz tekst wg szablonu.
CO ODEStAC: 2 STRONY TEKSTU, 12 AKAPITOW LUB ZDAN ZtOZONYCH
5. na 26 KWIETNIA 2021: Zredaguj rozdziat I: Teoria, terminy, tezy, pytania.
CO ODEStAC: 6-8 STRON TEKSTU Z BIBLIOGRAFIA (LINK DO PLIKU)
6. na 10 MAJA 2021: Zredaguj rozdziat Il: Przeglad badan i stanowisk.
CO ODEStAC: 8-10 STRON TEKSTU Z BIBLIOGRAFIA
7. na 31 MAIJA 2021: Zredaguj rozdziat lll: Metodologia badan i materiaty.
CO ODEStAC: 4-6 STRON TEKSTU, ZALEZNIE OD TEMATYKI PRACY
8. na 14 CZERWCA 2021: Zredaguj rozdziat IV: wyniki, wnioski.
CO ODEStAC: 8-10 STRON TEKSTU ZALEZNIE OD TEMATYKI,
W SUMIE OKOtO 30 STRON | OKOtO 30 POZYCJI W SPISIE BIBLIOGRAFICZNYM
9. na 28 CZERWCA 2021: Zakoncz i zarejestruj prace w USOS/APD.
10. do konca lipca: Zdaj egzamin koncowy i skoncz studia



PROPOZYCJA PLANU PRACY

Zdecyduj sie na roboczy
temat pracy, ktory
mozesz zmieniac.

Zacytuj zrodta i zt6z
tekst wg szablonu.

Zredaguj rozdziat I:
Teoria, terminy, tezy,
pytania

Zaplanuj pisanie pracy i
prowadzenie badan

Zredaguj rozdziat Il:
Przeglad badan i
stanowisk

Znajdz zrodta i spisz je
w bazie ZOTERO

Zredaguj rozdziat Ill:
Metodologia badan i
materiaty

Zredaguj rozdziat IV:
wyniki, wnioski.

Zakoncz i zarejestruj
prace w USOS/APD,
zdaj egzamin, zakoncz
studia, zostan lic.




Sprawnosci teoretyczne i praktyczne,

badawcze i techniczne
Czytanie _>0 Badania

® znajdowanie zrodet, $hipotezy, zmienne,
wyznaczanie stow ® konceptualizacja,
kluczowych, stawianie ¢ operacjonalizacja, analiza i
pytan, rozumieni'e' interpretacja wynikow i

wycigganie wnioskow

Pisanie _’0 Redakcja

problemoéw naukowych‘

® streszczanie i teorii i badan, ® skfad tekstu w szablonie,
stanowisk wobec pytan, tworzenie spisu tresci i
referowanie przebiegu bibliografii, tabel i rycin,
wtasnych badan, poprawianie btedow i

planowanie badan dazenie do stylu naukowego
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1. Zdecyduj sie na roboczy temat
pracy, ktory mozesz zmieniac.

® /orientuj sie co ciekawego byto na studiach, jakie badania
chciatbys powtorzyc, jaka teorie wykorzystac, jakie dane opisac?

® (Czytaj, pytaj, przegladaj, notuj, rysuj mapy mysli i tabele.
® /aangazuj sie, zanurz sie w wybranym temacie i teorii.

® 7atoz, ze nie ma tematu, ktorego w nauce nie podjeto, jedynie
metody badan naukowych i zatozenia filozoficzne nas ograniczaja.

® /atdz takze, ze nie znajdziesz zadnej ostatecznej i jedynej, ani tez
prawdziwej odpowiedzi czy prawdy absolutnej. No naprawde!
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2. Zaplanuj pisanie pracy
i prowadzenie badan

® Pracujemy w cyklach: po jednym zadaniu na 1-2 tygodnie. Praca dyplomowa
zwykle sktada sie z 4 rozdziatow i mozna je pisa¢c w dowolnej kolejnosci, jak komu
pasuje, ale zwykle kolejnos¢ pisania odpowiada kolejnosci w pracy dyplomowej:

|. Temat, teoria, terminy, tezy, pytania: rozeznaj sie w wybranym temacie, ustal
podstawowe terminy, zreferuj teorie i (hipo)tezy. Zbierz lub zadaj pytania
badawcze dotyczgce problemu badawczego (konceptualizacja).

Il. Przeglad badan i stanowisk: opisz kilka-kilkanascie badan, ktére odpowiadajg na
zadane w | pytania czy testujg hipotezy. Zwrd¢ uwage na sposoby prowadzenia

badan, wyjasniania, argumentowania i skomentuj (operacjonalizacja).

Ill. Metodologia badan i materiaty: przeprowadz badanie, opisz swoje metody,
materiat (przyktady i/lub dane badanych), zrédta danych, etapy analiz (badanie).

V. Wyniki, wnioski: podsumuj badanie, przedstaw wyniki i wyciggnij wnioski.
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3. Znajdz zrodta wiedzy

1. Wybierz temat, ktory Cie interesuje. Celem zadania bedzie zebranie materiatow
na ten temat z publikacji naukowych dostepnych w bibliotece i internecie.

1.

Zatoz konto w ZOTERO i zainstaluj wtyczke do przegladarki. Obejrzyj
tutoriale filmowe. Zapisz sie do grupy seminarium lingwistycznego i

utworz w niej katalog ze swoim Imieniem i Nazwiskiem oraz tematem.

Skorzystaj ze zdalnego szkolenia UAM o edukacji informacyjnej i zrodtowej.

Znajdz 5 ksigzek polskich i 5 angielskich na wybrany temat i kierujac sie
hastami w katalogu biblioteki UAM i w bazach elektronicznych biblioteki.
Wybierz 10 polskich i angielskich publikacji z 10 réznych czasopism

podanych na liscie MNiSW i dostepnych przez bazy biblioteki UAM
(czasopisma elektroniczne wiekszosci wydawnictw sg dostepne za darmo).

Ksigzki i artykuty spisz jako bibliografie za pomoca ZOTERO.
Bibliografie przeslij link i plik bibliografii na modj adres.

10


https://www.zotero.org
https://www.youtube.com/playlist?list=PLR1jY5KoFIlJaU9qB-B20aCkjerAzaOnw
https://www.youtube.com/playlist?list=PLR1jY5KoFIlJaU9qB-B20aCkjerAzaOnw
https://www.zotero.org/groups/2785163/semling
http://Edukacja%20informacyjna%20i%20%C5%BAr%C3%B3d%C5%82owa%20(2019/20)%20-%20Wydzia%C5%82%20Neofilologii
http://www.bip.nauka.gov.pl/akty-prawne-mnisw/komunikat-ministra-nauki-i-szkolnictwa-wyzszego-z-dnia-31-lipca-2019-r-w-sprawie-wykazu-czasopism-naukowych-i-recenzowanych-materialow-z-konferencji-miedzynarodowych-wraz-z-przypisana-liczba-punktow.html
http://lib.amu.edu.pl/e-czasopisma/
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4. Zacytuj zrodta wiedzy

2. Zapoznaj sie z przewodnikiem po cytowaniu i tworzeniu
bibliografii zatgcznikowej Zacytuj 12 pozycji z twojej bibliografii
ZOTERO w tekscie przez (po 4 z kazdego typu):

1. przytoczenie (przepisujesz wybrany fragment)
| podaniem odwotania do publikacji
(Nazwisko, ROK: numer strony)

2. parafraze (przerabiasz wybrany fragment)
| podaniem odwotania do publikacji
(Nazwisko, ROK: numer strony)

3. powotanie (wtasnymi stowami omawiasz fragment)
i podaniem odwotania do publikacji (Nazwisko, ROK)

12


http://han.amu.edu.pl/han/ibuk-libra/https/libra.ibuk.pl/book/42212
http://han.amu.edu.pl/han/ibuk-libra/https/libra.ibuk.pl/book/42212

Co mam przystac?

Wynikiem CZWARTEGO zadania zaliczeniowego bedzie 12
przyktadéw przytoczen, powotan i parafraz zrodet, ktére juz
znalezliscie badz znajdziecie w wybranych tematach.

Prosze przesta¢ link do pliku w Word365 lub sam plik z tymi 12
przyktadami oraz bibliografig na koncu pliku.

Bibliografie generujemy takze w ZOTERO, ale najpierw trzeba wybrac
(zaznaczy¢ w bazie) cytowane zrodta, a potem tylko z nich
wygenerowac spis bibliograficzny.

W bibliografii podajemy jedynie te publikacje, ktore w teksvie nasze;
pracy wykorzystujemy i do ktorych podajemy odnosniki.
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Po co ci bibliografia do pracy
licencjackiej i magisterskiej?

1.

Wszystko, co wiesz o swiecie, zostato ci przekazane
w szkole, domu lub skads sie o tym dowiedziates.

Wiedza pochodzi ze zrodet i masz obowigzek je znac.

Kazda idea, ktorg opisujesz w pracy dyplomowej musi miec¢ autora,
czyli nie piszesz o tym, co wszyscy wiedzg, bo to jest nudne, ale o tym,
co jest dyskutowane, uzasadniane, zbadane...

Powotujesz sie na czyjes stanowisko, informacje, teorie, przytaczasz ich
stowa, parafrazujesz, ale nie przeinaczasz.

Prawo autorskie chroni Twoje i cudze wytwory intelektualne.
Jesli nie zacytujesz zrodta, a nie jest to Twoj wytwor, to jest plagiat.

14



Czym jest plagiat?

PAMIETAJ: przepisywanie fragmentow cudzych publikacji i parafraza
cudzych publikacji i podawanie cudzych pogladow bez podania zrédta jest
plagiatem, czyli przypisaniem autorstwa sobie.

® Jesli nie cytujesz, to naruszasz prawo autorskie i karne.

Plagiat jest w Polsce przestepstwem, za ktore grozi skreslenie z listy
studentdow, grzywna i/lub kara do 3 lat wiezienia.

W ten sposob w pracy nigdy nie robimy i pracy nie obronimy.

Plagiatem bedzie zlecenie napisania pracy magisterskiej innej osobie w
naszym imieniu. Osobiste prawo autorskie jest bowiem prawem
niezbywalnym. [zbywalne s3 autorskie prawa majatkowe]

(https://serwisy.gazetaprawna.pl/prawo-autorskie/artykuly/808683,co-grozi-studentowi-za-popelnienie-plagiatu.html)

15


https://serwisy.gazetaprawna.pl/prawo-autorskie/artykuly/808683,co-grozi-studentowi-za-popelnienie-plagiatu.html

Raport antyplagiatowy

Praca dyplomowa jest przed rejestracjg w APD sprawdzana,
czy zaden fragment nie wzbudza podejrzen o plagiat.

Plik pdf jest przesytany na serwery JSA i OSA, gdzie tekst pracy jest
poddawany szczegotowej analizie i porownywany z wczesniej
zgtoszonymi pracami dyplomowymi i innymi zrodtami.

Jesli system wykryje tekst (cigg stow), ktory pokrywa sie lub
przypomina inny tekst i brakuje przy nim danych w bibliografii, to
mamy podejrzenie o plagiat, czyli cytowanie bez podania zrodet,
postugiwanie sie cudzym tekstem, przypisywanie sobie autorstwa.

Raport czyta opiekun pracy i albo zgtasza do poprawki albo
akceptuje raport i prace, a nastepnie udostepnia do recenzji.



Czemu stuzy sprawdzanie
testem antyplagiatowym?

Czy autor/ka pracy postuzyta sie praca innego autora i nie podata danych
bibliograficznych? Czy ktos pisat prace za nig/go?

Czy wszystkie cytowane w pracy zrodta sg podane w spisie
bibliograficznym na koncu pracy? | odwrotnie tez sprawdzamy.

Czy autor/ka wyraznie zaznacza swoje komentarze i swoje opisy badan,
oddzielajac je od parafrazowania i powotywania sie na cudze prace?

Brak pozytywnego wyniku testu antyplagiatowego i akceptacji raportu
przez opiekuna pracy nie pozwala podejs¢ do egzaminu koncowego.

Tak, prace dyplomowe sg w wiekszosci oparte na innych pracach, ale
prace te muszg by¢ poprawnie zacytowane w tekscie i opisane w spisie.



Przyktady parafraz
(Cabitango 2015)

Termin ,rytm” jest wielorako definiowany, w zaleznosci od dziedziny,
jaka stanowi przedmiot badan. Wedlug R. Lange, aby istnial rytm, musi
rOwniez istnie¢ czynnik czasu. Wszystkie zjawiska fizyczne, réwniez ruch
ludzkiego ciala, przebiegaja w przestrzeni oraz w czasie (R. Lange, 2009: 49).

Ogodlna definicja przyjmuje, ze rytm jest jednym z elementéw muzyki i
czynnikiem, ktory porzadkuje dzwieki w czasie (S. Kokoszka, 2011: 216). Jak
podaje S. Kokoszka, wyznacznikiem organizacji czasu w tradycji zachodnie;j
jest dwu- lub trojdzielny podzial — ¢wierénuta moze, na przyklad, skladac sie
z dwoch 6semek. Zasadniczym elementem czasowego przebiegu utworu jest
takt. Zawiera on jednostki metryczne, ktorych ilo$¢ okresla metrum:?. Czesci
taktu moga by¢ slabe (nieakcentowane) lub mocne (akcentowane) (S.
Kokoszka, 2011: 217).

T. Riccio zauwaza, ze rytm jest obecny na Ziemi i w zyciu istoty ludzkiej
od samego poczatku. Otacza nas, buduje, reguluje i podtrzymuje istnienie (T.
Riccio, 2011: 121). Znamy go juz od okresu prenatalnego — bedac w lonie

matki, slyszymy bicie serca, ktdfe opiera sie na okreSlonym rytmie;


http://logic.amu.edu.pl/images/9/9c/Cabitango.pdf

Parafraza i przytoczenie

(Cabitango 2015)

wdech i wydech. Obie te podstawowe czynno$ci organizmu, niezalezne od
nas, s3 niezmienne, fundamentalne. Bedac czeSciag Swiata, jesteSmy
kierowani przez to, co Thomas Riccio opisuje jako dwa gléwne rytmy Ziemi —

rotacje i obieg (T. Riccio, 2011: 124).

Kula ziemska obraca sie wokét wiasnej osi z zachodu na wschéd jeden
raz w ciggu dnia stonecznego. Ten rytm wytwarza zbior fizycznych
nastepstw, takich jak dzienny rytm Swiatla 1 ciepla, ruch fal 1

dzialalno$é czlowieka na ziemi (...). Obrotowe 1 obiegowe ruchy ziemi
powodujq zmiany w czasie 1 dacie, dzielgc Swiat na 24 strefy czasowe

(...)2 (T. Riccio, 2011: 124).

® /wrocC uwage, na stowa: ,,Riccio opisuje jako ...”, po ktorych
autorka prawdopodobnie uzywa stow autora.
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Powotanie na czyjes idee

(Cabitango 2015)

Cialo kobiety przystosowane jest do pelnienia innych funkcji, niz ciato
mezczyzny. Podczas, gdy narzady rozrodcze kobiety maja za zadanie wydac
potomka na $wiat, narzady mezczyzny pelnia role oddania nasienia
potrzebnego do rozwoju plodu. Odmiennos¢ rél obu plci jest w krajach
afrykanskich silnie odczuwana. W kulturze Dogonow zyjacych w Mali istniejg
domy odosobnienia dla kobiet, ktore sg w trakcie menstruacji. Spedzaja w
nich okotlo pieciu dni (J. Lapott, 2011: 65). Innym tego przykladem jest lud
Daba w Nigerii. W trakcie przygotowan do Swieta dara musruf kobiety warza
zapasy piwa z sorga, jednak moga to robi¢ tylko kobiety ,czyste”, czyli te
nieskalane krwig. Dlatego tez zajecie to przypada na kobiety starsze, po
okresie przekwitania 1 mlode dziewczeta przed okresem dojrzewania (R.
Vorbrich, 2011: 168).
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® Kiedy powotujemy sie na czyjes stanowisko znane nam z innego
zrodta, niz publikacja osoby, ktorej stanowisko przedstawiamy,
podajemy nazwiska wszystkich autorow: zrodta, na ktore
powotuje sie autor zrodfa, ktore czytamy oraz zrodta, ktore
podaje stowa lub idee innego autora.

® Ponizej autorka pracy dyplomowej powotuje sie na stowa
Krawczyk-Tyrpa, ktora podaje za Bogustawskim, ze... .

® Ponizszy przyktad jest forma parafrazy stow cytowanych.
® (Rogalska 2011)

Na ten problem zwraca uwag¢e Anna Krawczyk Tyrpa, podajac za
Bogustawskim, i1z przedmiot badan nad frazeologia nie jest oczywisty, a co za tym idzie
takze ustalenie, co nalezy uznac za jej jednostk¢. Autorka dostrzega jednak, iz istotne
jest zwrdcenie uwagi na te jednostki jezykowe, ktore skladaja si¢ z kilku wyrazow
1 jednoczesnie sa ich ustabilizowanymi a ponadto odtwarzanymi z pamigci

potaczeniami (Krawczyk-Tyrpa 1987). Roznice w definicjach frazeologizmu, dotyczace
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Przyktad parafrazy
(Rogalska 2011)

Mimika obejmuje wszystkie wyrazy twarzy, zarOwno te wyrazne 1 zauwazalne
bez trudu, jak 1 te delikatne 1 subtelne, ledwo dostrzegalne. Wyrazy te wytwarzane sa za
pomoca ruchOw migsni twarzy w czasie interakcji. Oznacza to, ze ekspresja twarzy
moze by¢ swiadoma, jak 1 nieSwiadoma, gdyz dany wyraz twarzy czg¢sto pojawia sig
automatycznie. Jest to zwigzane z ekspresja 1 doznawaniem roznorodnych emocji
1 uczug, ktore rozpozna¢ mozemy poprzez wyraz twarzy. Dlatego tez w przestawionym
opisie szerze] niz w dalszych badaniach potraktuj¢ nieswiadomos$¢ komunikatow
niewerbalnych. Ekspresja twarzy komunikuje szes¢ uniwersalnych i podstawowych
emocji, ktore twarz ludzka jest zdolna pokazac: smutek, zlosc, wstret, strach, zdziwienie,
rados¢ (S.P Morreale, B.H. Spitzberg, J.K Barge 2007). W innym opracowaniu
przeczytamy: Kazdy z nas dysponuje ogromnq gamq min, uzywanych swiadomie w celu
wzmocnienia informacji stownej lub nawet jej zastqpienia (Warner 1999). Wedlg

Zbigniewa Neckiego, wyraz mimiczny twarzy kryje w sobie zatem zar6wno mozliwosci
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Zasady tworzenia bibliografii, ktore
musisz znac jako autor pracy.

® Dotgczana do prac dyplomowych, artykutow i ksigzek naukowych
bibliografia to spis wszystkich cytowanych zrodet i tylko tych
zrodet, bo nie opisujemy wszystkiego, co znalezlismy i czytalismy.

® Cytujemy zrodta pierwotne, czyli takie, gdzie publikacja ukazata sie
PO raz pierwszy, a nie wtornie. Dlatego nie cytujemy stron wikipedii.

® Styl tworzenia bibliografii przyjety w JEZYKOZNAWSTWIE to
Chicago Manual of Style (author-date) w wersji spolszczone;j.

® Programy do tworzenia bibliografii, takie jak na przyktad ZOTERO,
generujg spis w dowolnym stylu, a jest ich niestety ponad 10.000.



Czym jest publikacja naukowa?

® Najwazniejsze cechy publikacji naukowej to bibliografia i
recenzja innych naukowcow i redaktora czasopisma naukowego.

® Dodatkowo wybierajac publikacje kierujemy sie kryteriami
popularnosci, czyli liczby cytowan wybranej publikacji przez innych
naukowcow, pozycjg wydawnictwa naukowego i samego autora.

® \Wydawnictwa naukowe zwykle dziatajg przy uczelniach i maj3a rady
programowe, w ktorych zasiadajg badacze z réznych dyscyplin.

® MNiSW opublikowato w 2019 roku liste czasopism i wydawnictw
naukowych wraz z punktacja i podziatem na dyscypliny haukowe.

® |m wyzsza punktacja tym wazniejsze czasopismo i wydawnictwo.

® O pozycji na liscie decyduje komisja ztozona z pracownikéw nauki.


http://www.bip.nauka.gov.pl/akty-prawne-mnisw/komunikat-ministra-nauki-i-szkolnictwa-wyzszego-z-dnia-31-lipca-2019-r-w-sprawie-wykazu-czasopism-naukowych-i-recenzowanych-materialow-z-konferencji-miedzynarodowych-wraz-z-przypisana-liczba-punktow.html
http://www.bip.nauka.gov.pl/akty-prawne-mnisw/komunikat-ministra-nauki-i-szkolnictwa-wyzszego-z-dnia-31-lipca-2019-r-w-sprawie-wykazu-czasopism-naukowych-i-recenzowanych-materialow-z-konferencji-miedzynarodowych-wraz-z-przypisana-liczba-punktow.html

Zasady tworzenia bibliografii, ktore
musisz znac jako autor pracy.

® Cytujemy zrodta, na ktore sie powotujemy i ktorych fragmenty
parafrazujemy lub przepisujemy. | zawsze podajemy zrodto, czyli
odsytacz w tekscie i szczegotowy opis w bibliografii, na koricu pracy.

® Prawo autorskie zezwala na postugiwanie sie krotkimi (do 40 wyrazéw)

fragmentami publikacji bez zgody autora czy wydawcy pod
warunkiem, ze podane jest zrodto (autor, data, tytut, wydawca).

® Brak zrddta stanowi podstawe do podejrzenia autora pracy naukowe;j
czy dyplomowej o plagiat, a to juz jest przestepstwo.

® Autor pracy dyplomowej wykazuje sie rozeznaniem w temacie i potrafi
prawidtowo wybraé, wykorzystac i opisac zrodta bibliograficzne.

® Wktad tworczy autora pracy, indywidualna opinia czy komentarz musi
by¢ wyraznie oddzielony od referowania pogladdéw innych autoréw.



Zasady tworzenia bibliografii,
ktorych nie musisz znac, ale...

® Cytujemy zrodto, w ktorym publikacja ukazata sie po raz pierwszy,
o ile jestesmy w stanie to ustali¢, ale jest to obowigzek naukowca.

® \Wigze sie to z ,, prawem pierwszenstwa”: kto pierwszy opublikowat opis odkrycia
ten jest odkrywca, a nastepni powinni sie powota¢ na publikacje odkrywcy
ilekro¢ o odkryciu pisza. Taka tradycja w nauce funkcjonuje od ponad 150 Iat.

® 7/nanym przyktadem konkurowania o bycie uznanym za odkrywce jest spor
Wallace i Darwina dotyczacy prawie rownoczesnej propozycji teorii ewolucji.

® W drugiej potowie XIX wieku Charles Darwin i Alfred Wallace doszli niezaleznie
od siebie do podobnych wnioskow o pochodzeniu i powigzaniu gatunkow
zwierzat, w tym cztowieka. Jednakze to Darwin zostat zapamietany jako gtowny
tworca teorii ewolucji, a Wallace zostat zapomniany. Dlaczego tak sie stato?

® Beccaloni, G. W. 2013. Alfred Russel Wallace and Natural Selection: the Real
Story. <http://downloads.bbc.co.uk/tv/junglehero/alfred-wallace-biography.pdf>

® \Wymog cytowania zrodet pierwotnych nie jest obowigzkowy dla prac dyplomowych.




4 formaty cytowania

 Najczesciej w pracach dyplomowych i naukowych cytujemy Kksigzki,
artykuty z czasopism naukowych, zbiorow artykutow pod redakcja, a
czasem takze teksty opublikowane tylko w Internecie. Zawsze stosujemy
sie do opisywanych zasad i wzorow sktadu tekstu spisu bibliograficznego.”

o KSIAZKA opublikowana przez wydawnictwo naukowe:
, Imie. ;

» ARTYKUL z czasopisma naukowego, recenzowany:
Imie, 1 Imie o 7
adres/kod doi.

e ARTYKUL ze zbioru artykutow wydanego jako ksigzka:
Nazwisko, : : W ,
zredagowane przez Inicjal Imienia. Nazwisko, od-do.

e TEKST z internetu, jesli nie ma wydania papierowego:
Nazwisko, Imie. - ”. adres www. data dostepu.

® *kolory stuza jedynie uwypukleniu zasad opisu, bibliografie w pracy podajemy czarno na biatym.



Zasady cytowania ksigzek

, Imie.

, Joanna.

® Kazda ksigzka ma unikalny numer ISBN, ale nie trzeba go
podawac w bibliografii. Natomiast numerem ISBN dodasz
dane bibliograficzne do bazy ZOTERO i znajdziesz ksigzke.

® Numer ISBN jest, podobnie jak DOI, niezmienny, o ile nie
wydano ksigzki ze znacznymi zmianami i poprawkami.



Zasady opisu artykutow
Z czasopism naukowych

b

adres/ k(;d doi.

Imie, 1 Imie -

Vaclav Miriam -

b

https://doi.org/10.1075/ijcl.19.1.01bre.

® Numer DOI to Digital Object Identifier, czyli unikalny kod pozwalajacy
zidentyfikowac wazniejsze dokumenty elektroniczne w Internecie.

® Numery DOI s3 niezmiennie, bo nadawane danemu dokumentowi raz.

® Programy do bibliografii znajdujg numer DOI automatycznie.

® Mozesz takze zaimportowac artykut do bazy ZOTERO numerem DOI.


https://doi.org/10.1075/ijcl.19.1.01bre

Zasady opisu artykutu lub rozdziatu
ze zredagowanego zbioru artykutow,
majacych wielu roznych autorow.

Nazwisko,

Y , zredagowane przez Inicjal
Imienia. Nazwisko, od-do.

Lakoft,

. W

, zredagowane przez D. Hockney,
W. Harper, 1 B. Freed, 221—71. .



Zasady opisu zrodet internetowych

Nazwisko, Imie. s 7. adres www. data dostepu.

<http://downloads.bbc.co.uk/tv/junglehero/alfred-
wallace-biography.pdf> data dostepu: 13.03.20.

® Niektore dane nalezy ustalic recznie na stronie
internetowej, bo automaty nie wszystko znajdujg albo na
stronach nie wszystko jest podane w widoczny sposob.

® \Warto zachowac sobie kopie tekstu czy strony w pliku PDF,
bo zrédta internetowe zdarzajg sie zmienia¢ adresy i znikac.



Spis bibliograficzny

Spis cytowanych w pracy pozycji bibliografii jest utfozony
alfabetycznie, od A do Z, co ZOTERO robi dla nas automatycznie.

Wszystkie dane bibliograficzne podajemy zgodnie ze stylem jaki
jest wymagany w pracy dyplomowej lub w dziedzinie naukowe,;.

Interpunkcja w opisie pozycji bibliografii takze musi by¢ zgodna
ze stylem, ale ZOTERO zadba o nig dla nas automatycznie.

Wszystkie braki i btedy jakie ZOTERO lub WORD nam zrobi
nalezy poprawic recznie. Niestety, automaty sg takze omylne.



Wybierasz w bazie ZOTERO publikacje do bibliografii i
klikasz w ikone Create Bibliography

& www.zotero.org/groups/2461445/koreanistyka2020/collections/TAQC
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5 BIBLIOGRAFIA
5 BOOKS2BUY
3 citations 6/30/2017, 4:47:24 ...

Starlights of nirvana =: Yoelbanui by... Seog

Kim Ir Sen: legenda Korei Dominik

[ o

One Story of an Ancient Korean Tril... Kimm

(=

The record of the black dragon year Lee 2000

3 CogniStudies The book of corrections: reflections... Yu

3 delivery Na Tohyang and Korean short story ... Ogarek-Czoj

9 EB-citations North Korea : The Struggle Against...  Beal

7 exp A Conscript in Korea Williams

3 INNE = Population-Based Regional Cancer |... Haa-Na Song et al. 2016-04
=3 JOP Overseas development aid as spati... Kim and Gray 2016-04
7] KOREA = Immigration Policies and the Factor... Torneo 2016-06

» ] MEANING MAKING Una revision historica del desarrollo... Pan Suk Kim and Choo... 2016-07



Wybieramy styl bibliografii...
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4. Zadanie zaliczeniowe:
zredaguj tekst wg szablonu.

® Z2i6z tekst o diugosci 6 stron (10.000 znakdéw) zgodnie z
szablonem, czyli napisz lub wklej tekst do szablonu, sprawdz
style akapitow, marginesy i inne elementy.

® Dodaj do tekstu cytowania i wygeneruj spis pozycji bibliografii
(z zadania numer 2) pod tekstem.]
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Po co mam to umiec?

® ..bedziesz pisac prace licencjackg zgodnie z zaleceniami

® .. .bedziesz przektadac teksty po polsku, koreansku czy angielsku
| bedziesz potrzebowac ten tekst zredagowac

® .. .bedziesz korzystac z innych programow, ktorych uzywanie jest
oparte na podobnych zasadach

® . .bedziesz pisaC w kilku systemach pisma, ale zasady typografii
sg uniwersalne, bo edytory i drukarki sg te same.
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ile moge zyskac?

® Bardzo duzo czasu: od kilku godzin do kilku dni klikania

® Duzo pieniedzy: redakcja tekstu kosztuje 10-25 PLN za
strone tekstu, czyli 1800 znakow, a korekta — 5-12 PLN.

® Praca licencjacka ma zwykle 30 stron, wiec redakcja kosz-
tuje 300-750, a korekta — 150-325, w sumie 450-1075 PLN.

38



Dlaczego potrzebuje
szablonu w Wordzie?

W szablonie sg zdefiniowane style dla fragmentow tekstu.

Ustawione sg takze marginesy, nagtowki, stopki i inne elementy,
ktoérych ustawianie zajmuje troche czasu i jest naprawde nudne.

Plik Szablon_ pracy dyplomowej w_wersji MAXI D.dotx
otworz w MS WORD OFFLINE (wersja na komputerze), a
utworzysz nowy plik z ustawieniami i tekstem szablonu.

Jesli klikniesz dwa razy na plik to otworzysz nowy plik, a jesli
otworzysz szablon przez menu > Plik > Otworz, to mozesz
edytowac szablon, ale wcale nie potrzebujesz tego robic.
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Class

Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams
Notebook

Microsoft Office 365

® Konto UAM daje dostep do aplikacji Office 365 na stronie:
® https://www.office.com

® OneDrive: 1TB w chmurze z automatycznym zapisem
® OneNote: notatnik z mozliwoscig wstawiania multimediéw

® \Word, Excel i PowerPoint w ograniczonej wersji www.
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Zasady i zalecenia

® Zanim pomyslisz, ze sie nie da, sprawdz co podpowiada
program: kliknij prawym przyciskiem myszy, przeszukaj pomoc,
przejrzyj menu, najedz na ikone i zobacz funkcje.

® DRY vs WET: don’t repeat yourself vs write every time

® Zdecyduj, wolisz sie powtarzac¢ czy automatyzowac?

® Ty decydujesz o tym, jak na komputerze pracujesz!
Jesli cos ci sie nie podoba to zmien to, uprosc, utatw sobie.

® \Wszystko da sie zautomatyzowac z wyjatkiem tworczosci.
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Troche teorii...

http://lingwistyka.pbworks.com/w/page/35963590/REDAKCIA

http://lingwistyka.pbworks.com/w/page/134410614/INFO2020

https://sites.google.com/site/prototyp/redakcja

Szablon

google drive, podrecznik
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Dawno, dawno temu...

Kultury oralne: ustny przekaz wiedzy miedzy pokoleniami
® MYSL to model SWIATA, a MOWA to model MYSLI
Wynalazek pisma: teoria mowy, pikto/ideogramy a litery
® PISMO to model MOWY, a LINGWISTYKA - PISMA.
Wynalazek druku: czcionka, prasa, papier, zawod zecera
® DRUK to model PISMA, a PRASA - SPOLECZENSTWA
Wynalazek komputera i desktop publishing (lata 90 XXw.)
® INTERNET to model spoteczeristwa sieciowego i globalnego/glokalnego
Automatyzacja, nieograniczony dostep do informacji i mozliwosci druku w

dowolnym formacie i na dowolnym materiale, konsument to prosument...
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Kilka stow o plikach

® Pliki tatwo kopiowac, przenosic, przesytac i usuwac.

® niestety system pozwala na duplikaty plikow, wiec wygodne jest
automatyczne WERSJONOWANIE plikow (na przyktad przez
synchronizacja dysku z chmurg OneDrive czy Google...)

® Pliki tatwo zgubic, zwtaszcza te najwazniejsze,
a nosniki danych majg ograniczong trwatos¢!

® tworz kopie zapasowe w online i offline (na pendrive czy ptycie)

® Pliki majg rozne formaty, jak ustali¢ format pliku i otworzy¢ dowolny
plik oraz zmienic¢ jego format? Google ci podpowie rodzaj konwers;ji.

® Nazwe i rozszerzenie mozesz zmieniac ile chcesz, bo s3 istotne
jedynie dla ludzi, a nie dla programow komputerowych. Sprawdz.
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Word 365 ONLINE

Otworz plik doc w WORD 365 ONLINE w przegladarce.
Zobaczysz tylko pierwsze dwie strony szablonu i pusty spis tresci.

Zachowaj plik jako nowa kopie na swoim koncie Office365.
Wklej lub wpisz tekst, ktory bedziesz formatowat.

Szablon w formacie PDF mozesz pobrac i przejrzec, jesli potrzebujesz
wiecej wskazowek dotyczacych formatowania tekstu w Wordzie.

Niestety w WORD365 nie przewidziano uzywania zaktadek, twardych
spacji i tekstu w kolumnach oraz spisu tabel i rysunkow, wiec mozemy
opuscic te funkcjonalnosci w zadaniu, nie musicie ich tworzyc.
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Save As

Save As
ﬁ Save a copy online.

Rename

Rename this file.

FH1

Download a Copy

Download a copy to your computer.

AN
W
[y  Download as PDF
Download a copy of this document to your computer as a PDF file.
[

AN
W

Download as ODT

Download a copy of this document to your computer as an ODT file.

Where's the Save Button?

There's no Save button because we're automatically saving your document.
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4. Zadanie zaliczenio

we: napisz lub wklej tekst na kilka

stron w pliku na Word365 w domysinym szablonie.

Tekst ma wygladac tak, jak moj szablon pokazuje.
/mien ustawienia strony: marginesy, orientacja, kolumny, dodaj

nagtowki i stopki.

Dodaj tekst w czcionce bezszeryfowej i szeryfowej, pochyty i

pogrubiony

Dodaj co najmnie]
podrozdziatow), pon
wielopoziomowa.

Dodaj bibliografie zgoc
sigzek, rozdziatow, arty
Dodaj spis tabel i rysun
stron.

Dodaj wiersze wciete

12 nagtowkow (tytutow rozdziatow i
umeruj, sprawdz style, zastosuj liste

Dodaj tabele na catg strone pionowg i poziomg i podpisz je.

nie z MLA, co najmniej 20 pozycji, po 5
<utow naukowych i stron z zadania numer 2.
KOW z automatycznym ustalaniem numerow

(akapit) i wiszgce (bibliografia), sprawdz

interlinie i stosowane style.
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1. Zmien ustawienia strony: marginesy, orientacja, kolumny,
dodaj nagtowki i stopki.
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2. Dodaj tekst w czcionce bezszeryfowej i szeryfowej, pochyty i
pogrubiony, podkreslony i przekreslony.

® Czcionki a kroje. Czemu jest tak duzo czcionek, a
tylko kilka z nich jest bardzo spopularyzowanych?

® BEZSZERYFOWE: Helvetica, Arial, Tahoma, Skia, Calibri

® SZERYFOWE: Times New Roman, Georgia, Cambria

® Kazda zmiana czcionki i kroju musi by¢ uzasadniona.

® Nie uzywamy w jednym dokumencie wiecej niz 2-3 czcionek.

® NIE UZYWAMY CZCIONEK SKRYPTOWYCH | COMIC SANS.
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3. Dodaj co najmniej 12 nagtowkow (tytutow rozdziatow i
podrozdziatow), ponumeruj, sprawdz styl, zastosuj liste
wielopoziomowa.

® Teskt oznaczony stylem Heading 1, 2 lub 3 zostanie skopiowany do spisu
tresci. Innymi stowy, spis tresci tworzymy z nagtéwkow (pod)rozdziatow.

® \V liscie wielopoziomowej kazdy poziom ma swoj numer i styl.
1 Heading 1
1.1 Heading 2
1.1.1 Heading 3

® Tytuty rozdziatow i podrozdziatow w twoim tekscie do ¢wiczen moga byc¢
dowolne, nawet pierwsze 5 stow z poczatku akapitu rozdziatu lub
podrozdziatu.

® Tytuty w pracy dyplomowej zwykle okreslajg temat (watek) podjety w
danym rozdziale lub podrozdziale. Pamietaj o tym.
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4. Dodaj tabele na catg strone pionowg (dfugg) i pozioma (krotka,
ale z wieloma kolumnami) i podpisz je tytutami nad tabelami.

 Tabele poziomg tworzymy
jesli mamy duzo kolumn |
tekstu w komorkach.

e Tekst w tabeli poziomej
bedzie bardziej czytelny.
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5. Dodaj bibliografie zgodnie z MLA, co najmniej 20 pozycji, po 5
ksigzek, rozdziatéw, artykutow naukowych i stron.

e Wklej catos¢ z zadania zaliczeniowego numer 2.



6. Dodaj wiersze wciete (akapit) i wiszgce (bibliografia), sprawdz
interlinie i stosowane style znakéw i akapitow.

® Kolejne akapity tworzg tekst ciggty i powinny byc ztozone tak samo:
jedna czcionka i kréj, wielkos¢ liter, marginesy, interlinie, wciecia |
wiersze wiszgce, wyliczenia i wyrownanie.

® Fragment tekstu zapisujemy inng czcionka dla oznaczenia innej
tresci, tytutu, cytatow, podpisow, nagtowkow i stopek.

® Nie uzywamy w jednym dokumencie wiecej niz 2-3 czcionek.
Jesli chcesz poznac¢ wiecej zasad ogolnych, to polecam ksigzki i
strony o typografii: Typografia ksigzki (Chwatowski 2001) czy
http://www.taat.pl/narzedzia/ i http://www.taat.pl/typografia/.
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7. Dodaj wiersze wciete (akapit) i wiszgce (bibliografia), sprawdz
interlinie i stosowane style.

Oto pierwsze zdanie pierwszego akapitu, ktore zajmuje catg
jedng linie. Odstep miedzy wierszani nazywamy interlinia.
Pojedynczy jest rowny liczbie punktéw czcionki, ktorg piszemy,
np.: 32 pkt. Pierwszy akapit nie ma wciecia.

WCIECIE,Oto pierwsze zdanie drugiego akapitu z wcieciem na
poczgtku. Drugie zdanie zaczyna sie od nowej linii bez
wciskania ENTERA, czyli po automatycznym przeniesieniu
wyrazu bez dzielenia na czesci. Wciecie dodajemy tabulatorem.

Oto przyktad tekstu z wysunietym poczatkiem pierwszego
WCIECIE wiersza. Pozostate wiersze sg wciete, czyli wiszace
WCIECIE,(hanging). W taki sposob najczesciej sktada sie spis
W(CIECIE bibliografii.



Wociecia w spisie bibliografii s ustawione w
stylu List, ktory w Wordzie 0365 jest schowany.

AaBbCe AaBbCe AaBbCe AaBbCc AaBbCe

Normal Block Text Body Text

Book Title Bulleted

l_

WCIECIE

Bibliografia jiknii tutaj
Bravo, J. 1997. Alternative phonetics|

—Publishing House. phasis
Intense Quie .
Jackowski, B. 2006. Wstep. w: Ton| Intense Refer a:
List Bullet
<—>Wydawnictw0 Do. List Number
List Paragraph
Kowalsky, J., Novak, P. 1998. About| ;s P st

Lakoff, G. 1980. Metaphors we live by oK Cancel




Pisownia, interpunkcja,
stylistyka i tak dalej

Poradnia jezykowa, https://sip.pwn.pl/poradnia

Stowniki poprawnej polszczyzny, synonimow, antonimow...
Autokorekta i sprawdzanie pisowni i gramatyki w Wordzie
Wspotpraca z edytorem, korektorem, redaktorem:

® tryb recenzji (Sledz zmiany), dodawanie komentarzy,
porownywanie plikow, akceptowanie poprawek

Wzorowanie sie na wybranych autorach ksigzek czy artykutach.

56


https://sjp.pwn.pl/poradnia

Kiedy piszemy wielka litera?

® Tytuty, nazwy wtasne, imiona i nazwiska, poczatki zdan:

® Metakolaz. O kanonie myslenia metaforycznego.
[w jezyku polskim wielkimi literami tylko pierwsze wyrazy]

® Poznan stolicq Polski zachodniej. [przymiotniki matg literg]

® Jan Niecistaw Baudouin de Courtenay

® Zeby nie jes¢ samotnie, jem z telewizorem. [Dzien $wird]

® Wielkiej litery w jezyku polskim nie stosujemy w wyliczeniach,
nazwach jezykow, w tekscie ciggtym, w przymiotnikach itd.
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Jak referowac zrodta w
innym jezyku niz polski?
® Zacytuj przektad, podaj zrodto i dane ttumacza.

¢ ..

® Przetdz samodzielnie i podaj oryginalny tekst w przypisie.
® (przektad autora)

® Stresc po polsku zachowujgc uktad mysli i gtowne terminy.

® Podaj fragmenty (terminy) w oryginale kursywa w nawiasach.



5-8. Zacznij pisac prace

5. 26 KWIETNIA: Zredaguj rozdziat |I: Teoria, terminy, tezy, pytania
6. 10 MAJA: Zredaguj rozdziat Il: Przeglad badan i stanowisk

7. 31 MAJA: Zredaguj rozdziat Ill: Metodologia badan i materiaty
8. 14 CZERWCA: Zredaguj rozdziat IV: wyniki, wnioski.

9. 28 CZERWCA: Zakoncz i zarejestruj prace w AMURAPIE

10. 1-15 LIPCA: Zdaj egzamin, zakoncz studia, zostan licencjatem.
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5. Zredaguj rozdziat I: Teoria,
terminy, (hipo)tezy, pytania

® Ustal gtowne teorie, tezy i terminy w wybranym temacie.

® |eksykony, podreczniki, encyklopedie jezykoznawcze, ale nie
wprowadzamy definicji z wikipedii lub stownika ani z powietrza.

® /referuj definicje i zdecyduj jaka z nich przyjmujesz, zaproponuj wtasna.
® Teorie i terminy wprowadzone w | rozdziale wykorzystasz w
nastepnych, wiec nie wprowadzaj watkow czy tematéw, ktorych nie

wykorzystasz w swoich badaniach. Traktuj teorie jak narzedzia.

® Teorie stuzg stawianiu pytan i odpowiadaniu na nie, ale nie ma prawdy i
nie ma ostatecznej odpowiedzi. Nauka jest wiedzg konstruwana.

® KONCEPTUALIZACIJA to odpowiedz na pytania za pomocq jakich pojec
opisujesz wybrany problem naukowy, jak rozumiesz te pojecia, czym sq?



Stowa, ktore wykreslam w
tekscie pracy dyplomowe;:

Odwotywanie sie do ogoétu: jak wiadomo, jak wszyscy wiedzq; nie trzeba
dodawac, ze; kazdy wie, ze; powszechna opinia, przecietny cztowiek wie...

Wyrazanie niesmiatosci: wydaje mi sie; powiedziatbym,; ze tak powiem;

Emfaza prasowa: bardzo,; czesto; najczesciej, mafo; wiele; kilka; rzadko,
coraz czesciej; teraz, juz, wtedy, wtasciwie, wtasnie, niezmiernie, wreszcie

Wartosciowanie bez uzasadnienia w danych: zaskakujgco, ciekawie;
intrygujgco; niewqtpliwie; na pewno, naprawde; z pewnosciq; pewnie,
bez wqtpliwosci; (nie)zwykle; najzwyczajniej w swiecie; wbrew pozorom...

Przypuszczenia: moze; mozliwe; mogq, mogtyby; bytyby,; byc moze;
albowiem...
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6. Zredaguj rozdziat Il:
Przeglad badan i stanowisk

® /najdz sformutowania stosowane w tekstach naukowych.
® Przedstaw i porownaj wybrane badania i stanowiska.

® Pogrupuj je wedtug pytan lub problemow badawczych lub
chronologicznie, zgodnie z datami cytowanych publikacji.

® QOcen, skomentuj wyjasnienia, wyniki, wnioski.

® OPERACIJONALIZACIA to odpowiedz na pytanie po czym
poznasz, ze... lub skqd to wiesz... albo jak uzasadnisz teze, ze...
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7. Zredaguj rozdziat Ill:
Metodologia badan i materiaty

® Jakich wynikéw sie spodziewasz: stawiasz i testujesz hipotezy.
® Jakimi zmiennymi opisujesz badane zjawiska? Jakiego typu sg te zmienne?

® Jesli masz dane jezykowe, to opisz skad je masz, jak je wybrates,
ile ich masz, jak je analizujesz, na jakich badaniach sie opierasz?

® Jesli masz dane o uczestnikach Twoich badan, to takze opisz ilu
ich jest, w jakim sg wieku, jakiej ptci, jak ich dobrates, co robili?

® na czym polegato badanie, do ktorego ich zaprosites?

® Jesli masz wyniki ankiet, to opisz ile ich masz, ile 0séb je wypetnito,
jak ich zaprosites do badania, jak utozytes pytania, po co Ci ankieta?
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8. Zredaguj rozdziat IV:
wyniki i wnioski.
® \W ostatnim rozdziale przedstawiasz wyniki badan i wyciggasz
whnioski w ramach teorii, jakg przedstawites w | rozdziale.
® /decyduj czy przyjmujesz lub odrzucasz swoja hipoteze

® Zinterpretuj wyniki swoich badan i wskaz ewentualne braki

® Opisz zastosowania zdobytej wiedzy i mozliwosci kontynuacji
badan.
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na 28 CZERWCA 2021: Zakoncz
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ZOBACZ JAK WYGLADA...

® Lista tematow 2010-2020

® Przyktady stron tytutowych, spisow tresci, sktadu nagtéwkow
rozdziatow i podrozdziatow, wyroznien w tekscie: style, kroje,
czcionki, szewcow, wdow, bekartow, sierot i zawieszek,
przypisow dolnych i koncowych, wyliczen, list i list
zagniezdzonych, mieszanych, odstepow miedzy literami,
stowami, wierszami, akapitami i stronami, wykreséw, rycin,
schematow, grafik, zdjec, bibliografii...

® Raport antyplagiatowy, metodologia i interpretacja.
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