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OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany/a

IMIE 1 NAZWISKO AUTORA

student/ka Wydzialu Neofilologii
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

oSwiadczam, ze przedkladang prace licencjacka

pt. Szablon do pracy dyplomowe})

napisalem/am samodzielnie.
Oznacza to, ze przy pisaniu pracy, poza niezbednymi konsultacjami,
nie korzystalem/am i pomocy innych osob, i w szczegbélnosci nie zlecalem/am
opracowania rozprawy lub jej istotnych cze$ci innym osobom, ani
nie odpisywalem/am tej rozprawy lub jej istotnych czesci od innych oséb.
Jednocze$nie przyjmuje do wiadomosci, ze gdyby powyzsze o$wiadczenie

okazalo sie nieprawdziwe, decyzja o wydaniu mi dyplomu zostanie cofnieta.

(miejscowo$¢, data) (czytelny podpis)
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Wstep

Niniejszy tekst prosze usuna¢ zaraz po przeczytaniu!. Akapit, ktory czytasz nie
ma wciecia pod naglowkiem i jest w stylu Tekst podstawowy. Jesli chcesz
rozpocza¢ drugi akapit naci$nij enter na koncu tego pierwszego. A potem pisz.

Domyslny styl drugiego akapitu to Tekst podstawowy 2. Zapomnij o
tym, co zrobi za ciebie MS WORD, a skup sie na tym, co masz do zrobienia.
Jesli chcesz rozpocza¢ pisanie rozdzialu to naci$nij enter na koncu akapitu
przed nim. Nastepnie wybierz styl Nagtéwek 1 (ALT+CTRL+1) i wpisz tytul
rozdziahlu. I naci$nij enter, a na nastepnej stronie zobaczysz znany Ci juz styl
pierwszego akapitu — Tekst podstawowy. A potem pisz.

Jesli chcesz rozpoczac¢ pisanie podrozdzialu lub podpodrozdzialu to
naci$nij enter na koncu akapitu przed nim. Nastepnie wybierz styl Nagtdwek
2 (ALT+CTRL+2) lub Nagtéwek 3 (ALT+CTRL+3) i wpisz tytut rozdziatu. I
nacis$nij enter, a znéw zobaczysz znany Ci juz styl pierwszego akapitu — Tekst
podstawowy. Tak samo postepuj z nastepnymi elementami tekstu. Lista
odpowiednich stylow jest w ponizszej tabeli. A potem pisz.

Jesli cheesz wstawi¢ przypis dolny to naci$nij ALT+CTRL+F a potem pisz.

1 Niniejszy szablon jest skrocona wersja szablonu pracy dyplomowej, ktorego autorem jest Konrad
Juszezyk (juszezyk@amu.edu.pl). Czas poSwiecony na skorzystanie z szablonu zwraca sie juz po
napisaniu pierwszych stron pracy. Mniej klikania i zastanawiania sie ,,gdzie co ma by¢ i jak to zrobi¢”. ;)




1 Szablon i styl

Prezentowany szablon jest wzorcem dla pracy dyplomowej wraz ze stylami
i poradami technicznymi w programie MS WORD. Zachecamy do zapoznania
sie znimi, bowiem stosowanie styli iszablonu upraszcza redakcje tekstu
ioszczedza czas iwysilek autora. Sposoby formatowania tekstu
zaproponowane w szablonie s3zgodne w ogo6lnie przyjetymi w tekstach
jezykoznawczych standartami sktadu tekstu.

Szablon zawiera przygotowane dla kazdej zczeSci pracy styl. Nazwy
stylow sg w wiekszo$ci zgodne ze stylami jakie funkcjonujg w polskiej wersji
MS WORD 2007. Style to okre§lone ustawienia formatu czcionki, w tym jej
rozmiary; ustawienia akapitu (paragrafu), w tym odlegtoSci miedzy wierszami

oraz inne ustawienia.

1.1 Wskazowki ogolne dotyczace calego tekstu
W zadnym wypadku do formatowania tekstu (np. dorobienia wciec,

odstepow czy ustawiania tekstu nasSrodku strony) nie stosujemy spacji.
Tabulatora uzywamy jedynie do prezentacji danych w kilku kolumnach
zamiast tabeli (chociaz wtakim wypadku zalecamy wykonanie tabeli
o niewidocznych liniach lub tekst w kolumnach).

Formatowanie poszczegblnych elementéw pracy pokazujemy w tym
szablonie. Tekst pracy dyplomowej jest czytelny i estetyczny, jesli
zastosujemy sie do paru zasad:

> Paragrafy (akapity) oddzielamy znakiem konca paragrafu (akapitu), czyli
naciskamy enter i nie zostawiamy spacji po ostatnim znaku paragrafu.

> Wyrazy oddzielamy zawsze jedna spacja, a nie dwiema, ani wiecej!

> Jesli jest konieczno$¢ przeniesienia paragrafu (akapitu) na nastepna
strone to wstawiamy podziatf strony (zamiast spacji lub ,enterowania”).

Dla szczeg6lowego sprawdzenia formatowania tekstu zalecany jest widok
wszystkich znakéw edytorskich, czyli znakow spacji, paragrafu i tabulatora.

Wyswietlanie tych znakow zalezy od ustawien w opcjach widoku.



1.2 Format: Czcionka i Akapit
Caly tekst wymagajacy alfabetu lacinskiego piszemy czcionka Georgia.
W przypadku innych systeméw pisma itranskrypcji radzimy skorzystaé

z odpowiednich czcionek. Wybierz styl odpowiedni dla danej czesSci tekstu.

Tabela nr 1.: Parametry czcionek wraz

ze stylami zalecanymi w pracach dypl.

tytul pracy 16 pkt., pogrubiona  Tytul
imie i nazwisko autora 11 pkt., normalna Osoby
tekst opisujacy promotora 11 pkt., normalna Osoby

naglowki: wstep, zakoncze- )
_ o ALT+CTRL+0 Naglowek o,
nie, zalgczniki i bibliografia

naglowki: tytuly rozdzialow ALT+CTRL+1, 2 lub 3 Nagléwek 1, 2 1ub 3

pierwszy akapit rozdzialu =~ ALT+CTRL+4 Tekst podstawowy
nastepny akapit rozdzialu ALT+CTRL+5 Tekst podstawowy 2
dtuzszy cytat ALT+CTRL+6 Tekst blokowy
podpis pod rysunkiem ALT+CTRL+7 Legenda

podpis nad tabelg ALT+CTRL+7 Legenda

wyliczenia numerowane ALT+CTRL+SHIFT+- List numerowana
wyliczenia ALT+CTRL+= Bulleted

tekst bibliografii ALT+CTRL+9 Lista

przypis ALT+CTRL+F Footnote text



Zakonczenie

Czas na spis treéci. Wystarczy, ze klikniesz na dowolna pozycje w spisie tresci
i naci$niesz ALT+SHIFT+U. Skoro stosujesz style tego szablonu, to masz juz
gotowy spis tresci. Pozostaje Ci jeszcze uzupehic bibliografie. Nie zapomnij o
aktualizacji danych autora i tytulu w oSwiadczeniu na drugiej stronie. Pewnie
wiesz jak to zrobisz. Wstaw kursor na szarym polu o$wiadczenia i naci$nij

ALT+SHIFT+U. A po wydruku podpisz sie prosze.



Zalacznik (spis tabel i ilustracji)

Tabela nr 1.: Parametry czcionek wraz ze stylami zalecanymi w pracach dypl.
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